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Oggetto: richiesta beni e materiali per la didattica

Con la presente si forniscono le istruzioni per la richiesta di beni e materiali per uso

didattico.

Tutte le richieste devono essere formulate in formato elettronico: word o excel
(possibilmente versioni non superiori a quella del 2003) o con il software gratuito Open office.

Ogni richiesta deve essere accompagnata da distinte tabelle, tante quante sono le categorie di
beni o materiali richiesti.Si elencano le categorie piu frequenti:

materiale sportivo di modesto valore, coppe, trofei.medaglie. pergamene (esclusi attrezzi
inventariabili)

attrezzature per la didattica, compresi quelli sportivi (beni mobili inventariabili)
materiale igienico e sanitario

materiale di consumo e di cancelleria

carta per fotocopie o altro tipo di carta per la didattica

attrezzature hardware

software per la didattica

materiale bibliografico per la biblioteca

materiale di consumo per alunni H

materiale librario per la didattica differenziata con alunni H

Le tabelle devono riportare i seguenti dati:

codice articolo (ove esistente)

descrizione dettagliata dell’articolo

quantita

prezzo unitario (specificare se con IVA o senza IVA)

prezzo totale (specificare se con IVA o senza IVA)

azienda fornitrice: indirizzo, telefono. fax, indirizzo di posta elettronica, eventuale
persona di riferimento.

Le richieste devono pervenire esclusivamente a mezzo di posta elettronica da inviare a:

enis00800bi@istruzione.it
vincenzo.amato.182(@istruzione.it (DSGA)

La presente circolare viene anche pubblicata sui siti web della scuola:

www. fortunatofedele.it
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